NỘI DUNG HỌP KHOA - THÁNG 12/2017
KHOA CN ĐIỆN – ĐIỆN TỬ 

1. Công tác đào tạo:
· Tất cả giảng viên và giáo vụ hàng ngày phải xem lịch công tác chung và thông báo trên egov của trường và khoa.
· Giảng viên xem lịch coi thi, chấm thi, nộp đề thi HK1/NH 2017-2018;
· GV nhập điểm danh, nhập điểm quá trình và xét ĐK dự thi cho các học phần của khóa 17 trước ngày 06/01/2018;
· Tiếp tục thực hiện dự giờ, kiểm tra toàn diện và thao giảng cấp khoa NH 2017-2018 để chọn giảng viên tham gia hội giảng cấp trường; Kế hoạch Tổng kết HKI và lên kế hoạch khối lượng giảng dạy HKII/2017-2018;
· Giảng viên xem TKB và chuẩn bị công tác giảng dạy cho HK2/NH 2017-2018; Chuẩn bị hồ sơ GV dạy HK 2 để giảng dạy được tốt (chuẩn bị: lịch giảng dạy, giáo án, giáo trình, tài liệu TK, phương tiện dạy học, thiết bị vật tư, phương pháp giảng dạy, …)
· Xếp TKB HK2 khóa 17 (T.Cường + TBM); thầy Cường gọi điện nhắc các GV thỉnh giảng biết lịch dạy HK2;
· Các TBM lên lịch họp chuyên môn ít nhất 1 lần trong tháng (chỉnh sửa chương trình chi tiết cho các môn học của chương trình GD nghề nghiệp 2017; thống nhất các học phần với những GV cùng tham gia giảng dạy một môn học như: giáo trình giảng dạy, hình thức thi, tài liệu tham khảo, … );
· Thực hiện nghiệm thu các đề tài khoa học và công nghệ cấp trường (T.Bảo, thầy Tạ Minh Cường, T.Đức (A));
· Tham gia Hội thảo khoa học cấp Trường tổ chức vào ngày 29/12/2017;
· Kết hợp với Công ty Schneider Electric thực hiện dự án hợp tác đào tạo điện xanh (T. Đức (A));
· Lên DS GV tham gia học dự án hợp tác đào tạo điện xanh do Công ty Schneider Electric tổ chức;
· Tăng cường công tác GVCN và CVHT trong năm học 2017-2018;
· Giảng viên phải tự lên kế hoạch cho năm học 2017-2018 và nộp cho Trưởng khoa trước ngày 06/01/2018 (như giảng dạy các học phần LT và TH cho các lớp, NCKH, Học tập bồi dưỡng chuyên môn, đi thực tập DN, …);
· Giảng viên phải tự lên kế hoạch đi thực tập DN; Kế hoạch phải được khoa và trường duyệt và phải làm các báo cáo theo mẫu của trường;
· Đưa SV CĐ khóa 17 ngành DCN đi thực tập TN tại các DN.
2. Công tác phục vụ đào tạo
· Xây dựng các dự án trang bị thiết bị cho phòng TN; Lên kế hoạch vật tư cho HK2/NH 2017-2018; Nộp tài sản về P.KH-VT để thanh lý ( các TBM);
· GV quản lý phòng và GV dạy ở phòng TH phải vệ sinh phòng sạch sẽ, sắp xếp thiết bị mô hình gọn gàng, tắt điện, khóa cửa, cài chốt cửa sổ cho các phòng xưởng TH;
· Chuẩn bị gắn máy lạnh cho phòng SCADA.
3. Các công tác khác
· Thực hiện quy hoạch cán bộ của khoa; Lấy phiếu tín nhiệm;
· Tiếp tục chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong CB, GV, NV;
· Nhận thông tin tuyển dụng của các doanh nghiệp và vận động các doanh nghiệp tài trợ học bổng, tiền xe về tết cho HSSV; Hoặc các thiết bị- vật tư, hỗ trợ cho HSSV thực tập; hỗ trợ cho Câu lạc bộ Đ-ĐT của khoa;
· Tham gia phong trào thể thao do CĐ trường tổ chức;
· Thực hiện lưu trữ tài liệu của khoa (cô Tất+BCN+ các TBM);
· Tiếp tục quan tâm công tác PCCC, vệ sinh môi trường, an toàn lao động;
· GV quản lý các phòng TH có bàn hư, công tắt hư,… thì báo cho khoa để khoa báo cho phòng Quản trị-Dịch vụ sửa chữa;
· Thông báo đến CB, GV, NV và HSSV sử dụng website mới của trường;
4. Ý kiến
· [bookmark: _GoBack]Ý kiến

5. Xét thi đua tháng 12/2017
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	Họ và tên GV
	Thời gian
Địa điểm
	Nội dung ghi nhận
	Ghi chú

	1
	Trần Trung Hiếu
(Khoa CN Điện-Điện tử)
	-Tiết 1->5, 7->11ngày 02/12, tại P. G1.2-08 lớp 15CĐ-ĐCN4, môn: Thực tập máy điện.
	6h15 Khoa báo GV xin nghỉ đưa vợ đi cấp cứu
	

	2
	Ng. Minh Đức (B)
(Khoa CN Điện-Điện tử)
	-Tiết 7-8, ngày 02/12, tại P. C2.2-02, lớp 16CĐ-ĐCN4, môn: Kỹ thuật số.

	12h52, không có GV tại lớp. (TKB tiết 7 bắt đầu lúc 12h30)
	

	3
	Nguyễn Thùy Dương
(Khoa CN Điện-Điện tử)
	-Tiết 3->5, ngày 22/12, tại P. C1.2-05, lớp 16CĐ-ĐCN1, môn: Máy điện

	9h25 GV vào lớp báo xe hư, TKB tiết 3 bắt đầu từ 8g40’
	GV dạy bù tiết 6. 
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